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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIGLACERA PONG TRIEU Djc lip - T y do - Hanh phiic

Dy thio (Bd sung) Qudng Ninh, ngay M.thing 03 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN VIGLACERA PONG TRIEU

Cincir:
Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020,
Lugt Chirng khodn ngay 26/11/2019 va cdc vin ban dudi Ludt kém theo,
Diéu I¢ T6 chirc va hoat déng hién hanh cia cong ty.

Nhim dam bao cho viée td chire va tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong (PHPCD)
thuong nién nam 2025 cia Cong ty ¢b phin Viglacera Pong Tridu dugc dién ra tt dep,
ddng thai huéng din cho ¢ dong tham gia Dai héi va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép
hoic thong qua dai dién dugc Gy quyén. Hoi ddng quan tri Cong ty (HPQT) xay dung quy
ché, nguyén tic lam viée, img xir, biéu quyét trong Pai hoi ¢ PHPCPD thong qua nhu sau:
I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi 4p dung : Quy ché nay dugc ap dung cho viéc td chirc cudc hop Pai héi dong
c¢b déng thudng nién nim 2025 cua Cong ty c¢d phan Viglacera Pong Triéu.
2. Déi twong 4dp dung : TAt ca cac ¢b dong, ngudi dai dién (ngudi duoc Gy quyén) cla cd
dong dang s& hitu ¢d phiéu cua cong ty cd phan Viglacera Pong Tridu va khach moi tham
du Dai hoi déu phai chip hanh, tudn thi cic quy dinh tai Quy ché 1am viéc, Diéu 18 cong ty
va quy dinh hi¢n hanh ctia phap luit.
3. Muc dich : Quy ché nay quy dinh cu thé trat tu dai hoi; Trinh tu, nguyén tac ung xu;
Trach nhiém cuia céc bén; Phat biéu, biu quyét tai Pai hdi déng cb dong thudong nién nam
2025 duge dién ra dung quy dinh va thanh céng tdt dep.
4. Cb dong va céc bén tham gia hop Pai hi dong cb déng thudng nién nam 2025 cia
Cong ty c6 trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.
II. THU TUC PANG KY DU HQP :

1. Pung gid, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu viéc kiém tra an ninh (néu o), giéy to

tiy than ... theo yéu cau ciia Ban 6 chirc Pai hoi.

2. Tai dia diém tb chtc Pai hoi, Cong ty bé tri Ban to chirc dén tiép, huéng din ¢b dong

Jam thi tuc dang ky du Dai hoi, nhan tai liéu va sip xép vi tri ngdi hop theo diing quy dinh.
IIL TRAT TU CUA PAI HOI

1. CH doéng va/hodc dai dién khi vao hoi truong Dai hoi phai ngéi dung vj tri hodc khu vye
do Ban t& chirc Pai hoi quy dinh.

2. Khong hat thube 14 trong Phong Dai hji.

3. Khong néi chuyén riéng, khong st dung di¢n thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. Tét
ca chc may dién thoai di dong phai tat hogc chuyén sang ché d¢ rung, im lang; Khi can thiét
thi ra bén ngoai dam thoai.

O MBi cb dong s& dugc céip 01 Ma s6 cb dong. Ma nay do DTC céip cho timg ¢b ddng theo danh séch chét tai
ngay 14/02/2025 cta Tdng cong ty luu ky va bi trir chimg khodn Vigt Nam
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4. Viée ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugce sy chip thuén ctia
chﬁtoal)alhox

5. Dai biéu dén mudn co quyén dang ky ngay va sau do co quyen tham gia va biéu quyét
ngay tai Pai hdi. Chu toa khong ¢6 trach nhlem ding Pai hoi dé cho dai biéu dén mudn
déng ky tham dy; Két qua biéu quyét cac vin dé da duoc tién hanh biéu quyet trude khi dai
biéu d6 den tham dy s€ khong bi anh hudng.

6. Viée cd dong roi khol dal hoi ma khong co y kién vgi Chu toa/Thu ky dai hoi vé céc ndi
dung biéu quyét thi s6 quyén biéu quyet ctia c¢b dong d6 s&é mic dinh duge coi 1a khong c6 y
kién véi véi cac ndi dung biéu quyét tai dai hoi.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyentic

- Tét ca cac vén dé trong chuong trinh hop cia Pai hoi déu pha1 dugc PHDCD thao
luan va ly biéu quyét cong khai bing phteu biéu quyet cua tit ca cb dong va/hodc Pai dién
dugc y quyén.

- Phiéu biu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va phét truc tiép cho ¢b dong tai
Dai hoi. Mdi ¢b déng duoc cip 01 (mdt) phiéu bidu quyét. Trén phiéu biéu quyét c6 ghi &
Tén cb dong/Dai dién theo Uy quyén; Ma sb cb dong ; S6 CCCD/Hb chiéu/CNDPKKD; Sé
cd phan dugc quyén biéu quyét cia cb dong do.

2. Cich thirc biéu quyét

- C6 dong va/hoic Pai dién theo ty quyén cta ¢b dong biu quyét (dong y, khong
dong y, khéng cé y kién) mot vé,n dé bing cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi.

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi , cac cb dong biéu quyet dong y thong qua glo
phleu biéu quyet 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu Mai sé cd dong va sb
phleu biéu quyet trong tng cla timg cb dong dong y. Tuong tu, theo sy diéu hanh cua Chu
toa, cac cb dong khdng dong y hoic khong cé ¥ kién s& lan luot gio phiéu biéu quyét.

- Két qua kidm phiéu dugc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Dai hoi.

3. Thé 1¢ biéu quyét
3.1.Ctr 01 (mét) c¢d phiéu twong dwong véi 01 quyén biéu quyét.

- Tai ngé.y chdt danh sach ¢ dong (ngay 14/02/2025), tong sé ¢b phin ciia Cong ty
4 10.000.000 co 5 phin, twong duong 10.000.000 quyén biéu quyét.
3.2. C4c van dé duorc biéu quyet trong Pai hoi dong cd dong dugc thong qua khi ¢6 su chap
thuéan cua cac ¢ dong co quyen biéu quyét c6 mat truc tiép hoac thong qua dai dién duoc
uy quyen ¢6 mat tai dai th véi ty 1€ theo quy dinh trong Diéu 1€ cua Cong ty va quy dinh
clua Luat doanh nghlep s6 59/2020. C6 dong hoic dai dién dugce uy quyén dén du hop thyre
hién biéu quyet dé ddng y, khong dong y hodic khong c¢6 y kién ddi véi nhitng van dé phai
théng qua trong dai hoi theo quy dinh tai khoan 2 myc IV quy ché nay.
3.3. Viéc biéu quyét bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024-2029 dwoc
thyc hién theo phuong thirc bé phiéu kin truc tiép tai Pai hdi theo phuong thirc bau don
phiéu (Khoén 3, diéu 148 Lufit doanh nghiép s6 59/2020).
V. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. Nguyén tic: Cb dong hodc dai dién iy quyén dén tham dy Dai hdi khi mudn phat biéu
y kién thao luén phai dang ky noi dung phét biéu (c6 dong hodic dai dién iy quyén ding ky

M MBi cb d0ng s& dugc cép 01 Ma sd cb dong. Ma nay do DTC cdp cho timg ¢d ddng theo danh sach chét tai
ngay 14/02/2025 cia Téng cong ty luu ky va bl trir chimg khoan Viét Nam
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ndi dung phét bidu tai dai hoi véi Doan chi tich qua thu ky dai hoi bing phiéu dang ky ndi
dung phét biéu giri kém tai liéu) va duge sy chép thué}n ctia Chu toa Pai hoi.

2. Ciach thire phét bidu: CS dong phat biéu cin ngin gon va tap trung vao dang nhimg
ndi dung trong tim cAn trao ddi, phu hgp vm ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Pai héi di
duge thong qua. Chu toa s& sdp xep cho ¢b dong phat biéu theo thtr tu d{mg ky, dong thoi
gidi ddp thic mic cua ¢ dong. Cb dong khong phat biéu lai nhitng y kién da dugc cb déng
khéc phét biéu va chi céc y kién phét biéu phii hgp véi ndi dung chuong trinh dai hoi méi
duge ghi vao bién ban cudc th

V1. VI. TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Diéu khién Dai hoi theo ndi dung chuong trinh va céc thé 18, quy ché dugc Pai hoi
thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyen tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da s6.

2. Huéng din Dai hoi thao luén, ldy biéu quyet cac vin dé& ndm trong ndi dung chuong -

trinh hop ctia Pai hoi va cac véan dé lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi. \‘“\»(:
3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi. "'\
VIL TRACH NHIEM CUA BAN THU KY A} x
1. Gh1 chép diy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhimng véan dé dugc

céc cb dong thong qua hoic con luuy ta1 Pai hdi vao Bién ban hop Pai héi.
2. Soan thio cac Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Dai hoi.
VIIL TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Xac dinh chinh x4c két qua bidu quyét va timg vén dé xin biéu quyét tai Dai hoi.
2. Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky.
3. Xem xét va béo cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoge don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.
IX. NGHI QUYET, BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG
Nghi quyét, bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc doc va théng qua trude
khi bé mac Dai hoi.

Trén day la toan by quy ché 1am viéc cua Pai hoi d(“)ng ch déng thuong nién nam
2025 cia Cong ty cb phin Viglacera Dong Triéu. Ban T4 chire Pai hgi kinh trinh PHDCD

xem xét thong qua.
Trén trong!
Noi nhinzy CONG TY CP VIGLACERA DONG TRIEU
- DHDCP thuong nién 2025; LCH HO RI
- Thanh vién HDQT, TV BKS, Ban GD; < 0
- Lwu Thu ky Céng ty. CONGTY

CO PHAN

) M&i cb dong s& duge chp 01 Ma sb cb dong. Ma nay do DTC cdp cho timg ¢d ddng theo danh séch chét tai
ngdy 14/02/2025 cia Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Vi¢t Nam
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